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Objetivo
Este documento tem o objetivo de ensinar aos clientes da Praxis como configurar um computador a
receber as mensagens de e-mail de uma conta de e-mail, onde a hospedagem do dominio de internet seja

de responsabilidade da Praxis.

Como configurar

2.1. Abra o programa de e-mail (MS Outlook, Outlook Express ou Windows Live Mail);

2.2. Cligue no menu Ferramentas, depois clique no menu Configuragao de Conta ou Contas, conforme a

figura 1;
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Figura 1
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2.3. A tela da Figura 2 aparecera, entao clique no botdo Novo;

Configuragoes de Conta E

Contas de Email
Vocé pode adicionar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes.

G Novo... ‘W Reparar... W alterar,.. @ Definir como Padrdo K Remover # &

Nome Tipo

Figura 2
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2.4. Preencha os campos de Nome, Enderego de e-mail, Senha e Confirmar senha. Conforme os dados do
e-mail que deseja cadastrar. Depois marque a op¢ao Definir manualmente as configuragées do
servidor ou tipos de servidor adicionais, depois clique no botdo Avangar. Conforme figura 3.

- T
Adicionar Nova Conta de Emall_ @l

A A - - - - - - -

Configuragdo Automatica de Conta
Clique em Avancar para contatar o servidor de email e definir as configuragdes de conta do provedor de servicos de
Internet ou do Microsoft Exchange Server.

Nome: ‘nome email

Exemplo: Susana Oliveira

Enderecgo de Email: :‘email@seudominio.cpm.br

Exemplo: susana@contoso.com

§enha: i -xz:::

Confirmar Senha: %=
Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet.

[~|Definir manualmente as configuracdes do servidor ou tipos de servidor adicionais:

< Voltar [ Avancar >] [ Cancelar

Figura 3
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2.5. Conforme a figura 4 mostra, deixe a op¢ao E-mail da Internet marcada e clique em avancgar.

.
Adicionar Nova Conta de Emai_l — . @

Escolher Servico de Email

@ Email da Internet
Conex3do com o servidor POP, IMAP ou HTTP para enviar e receber emails.

") Microsoft Exchange
Conexdo com o Microsoft Exchange para acessar email, calendario, contatos, fax e caixa postal.

(") Qutros
Conexao com um tipo de servidor mostrado abaixo.

Fax Mail Transport
Servico Movel do Outlook {Sistema de Mensagens de

exto)

[ < Voltar ][ Avangar>] [ Cancelar

Figura 4

2.6. Preencha todos os campos da Figura 5 conforme descrito abaixo:
2.6.1. Nome — Digite um nome para o cadastro do outlook;
2.6.2. Endereco de e-mail — Digite o endereco de e-mail completo;
2.6.3. Tipo de conta — Sempre selecione POP3;
2.6.4. Servidor de entrada de e-mails — digite o seguinte texto “mail.seudominio.com.br”;
2.6.5. Servidor de Saida de e-mails (SMTP) — digite o seguinte texto “mail.seudominio.com.br”;

2.6.6. Nome do usuario — digite o enderego de e-mail completo;
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2.6.7. Senha —digite a senha do e-mail;

2.6.8. Marque a opgao “Lembrar Senha”.

y {
Adicionar Nova Conta de Email - — ﬂ

Configuracoes de Email na Internet
Todas estas configuracdes sdo necesséarias para que a conta de email fundione.

Informagdes do Usuario Testar Configuragoes da Conta
Nome: [nome email 1 Depois de preencher as informacdes nesta tela, &
— — = = recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.
Endereco de Email: \email@seudominio.com.br | {Requer conexdo com a rede.)
Informacgées do Servidor
e [Testarconﬁguragﬁesdaoonta... ]
Tipo de Conta: |POP3 [z’
Servidor de entrada de emails: 'mail. seudominio. com. br

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.seudominio.com.br

Informacées de Logon
CrE emai@seudomiio.com.br
Senha: hanac |

Lembrarrsenha

[7] Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranca : =
(SPA) [ Mais Configuracdes... ]

| <voltar || Avancar> | | cancelar |

Figura 5

2.7. Na tela da Figura 5, clique no botdao Mais Configuragoes.
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2.8. Na tela da Figura 6, clique na aba Servidor de Saida, e marque a op¢do Meu servidor de saida (SMTP)
requer autenticagdo, marque também a opcdo abaixo Usar mesma config. do servidor de entrada de
e-mails.

7 S
Configuragdes de email na Internet @

[ Geral | Servidor de saida [Conexéo ] Avancado

[¥| Meu servidor de saida (SMTP) requer autenticacio
@) Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
") Fazer logon usando

. MNome de usuario

Lembrar senha

Exigir Autenticacao de Senha de Seaguranca (SPA)

" Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

ok J[ canceler ]
_—

Figura 6
2.9. Cligue no botdo OK.
2.10. Clique no botdo Avangar e depois no botdo Concluir.

Executado todos os passos o acima, o computador estard configurado para receber os e-mails.
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